5　施工准备阶段的监理工作

5.1 监理机构的准备工作

5.1.1 依据监理合同约定，适时设立现场监理机构，配置监理人员，并进行必要的岗前培训。

5.1.2 建立监理工作规章制度。

5.1.3　接收、收集并熟悉有关工程建设资料，包括：工程建设法律、法规、规章和技术标准，工程建设项目设计文件及其他相关文件，合同文件及相关资料等。

5.1.4　接收由发包人提供的交通、通讯、试验及办公设施和食宿等生活条件，完善工作和生活环境。

5.1.5 组织编制监理规划和监理实施细则，在约定的期限内报送发包人。

5.2 施工准备的监理工作

5.2.1 检查开工前应由发包人提供的下列施工条件完成情况：

1 首批开工项目施工图纸和文件的供应。

2 测量基准点的移交。

3 施工用地的征用。

4 首次工程预付款的付款。

5 施工合同中约定应由发包人提供的道路、供电、供水、通信等条件。

5.2.2　检查开工前承包人的下列施工准备情况：

　　1　承包人派驻现场的主要管理、技术人员数量及资格是否与施工合同文件一致。如有变化，应重新审查并报发包人认定。

　　2　承包人进场施工设备的数量和规格、性能是否符合施工合同约定要求。

　　3　检查进场原材料、构配件的质量、规格、性能是否符合有关技术标准和技术条款的要求，原材料的储存量是否满足工程开工及随后施工的需要。

4 承包人试验室具备的条件是否符合有关规定要求。

　　5　承包人对发包人提供的测量基准点复核情况，并督促承包人在此基础上完成施工测量控制网的布设及施工区原始地形图的测绘。

　　6　砂石料系统、混凝土拌和系统以及场内道路、供水、供电、供风等施工辅助设施的准备。

　　7　承包人的质量保证体系。

　　8　承包人的施工安全、环境保护措施、规章制度的制定及关键岗位施工人员的资格。

9　承包人中标后的施工组织设计、施工措施计划、施工进度计划和资金流计划等技术文件是否完成并提交给监理机构审批。

10 应由承包人负责提供的设计文件和施工图纸文件是否完成交提交给监理机构审批。

　　11　按照施工规范要求需要进行的各种施工工艺参数的试验是否完成并提交给监理机构审核。

5.2.3　审核承包人在施工准备完成后递交的项目工程开工申请报告。

5.2.4　施工图纸的核查与签发应符合下列规定：

　　1　监理机构收到施工图纸后，应在施工合同约定的时间内完成核查或审批工作，确认后签字、盖章。
　　2　监理机构应在与有关各方约定的时间内，主持或与发包人联合主持召开施工图纸技术交底会议，并由设计单位进行技术交底。

5.2.5　监理机构应按有关工程施工质量评定规程的要求，组织进行工程项目划分，征得发包人同意后，报工程质量监督机构认定。
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